
Opprette egne utvalg i ordrebehandlingen: 

I ordrebehandlingen og listen til venstre – kan man legge opp nye utvalg eller vedlikeholde det 

utvalget man har. 

Høyreklikk i listen og det kommer opp et vindu: 

Her kan du legge inn nye utvalg ved å markere feltnr og 

trykke F6.  

Lengde er hvor mange tegn du trenger i kolonnene og piltastene opp og ned – gjør at du kan velge 

hvilket feltnavn som skal stå hvor. 

Her er kundenavn først – osv. 

Dersom du i etterkant ønsker å slette dette utvalget igjen – klikker du igjen med høyre museknapp i 

dette feltet og du vil få valg om å slette utvalg eller endre navn på utvalget. 

 

 


